
송촌동 주민자치회 회의록

회 의 명 송촌동 주민자치회 6차 정기회의
회의일시  2023년   6월  15일 (목)  19시 ~ 20시
장    소 송촌동행정복지센터 4층 1강의실
참 석 자

(총 29 명) 송영진회장 외 위원 28명

회의구분
임원진 회의 주민자치회 

정기회의 민관협력회의 기타(사무국회의)
√

회의내용

◼ 회의진행순서
  - 개회
  - 인사말씀
  - 행정 공지사항 전달
  - 보고1. 주민총회 진행사항 보고 / 총회영상 시청
  - 보고2. 행정복지센터 1층 활용방안 진행상황 보고
  - 기타사항 전달
  - 폐회

◼ 보고사항
1. 주민총회 진행사항 보고
 ❍ 사전 준비 사항

구  분 진행사항 비고

1) 총회 영상 촬영
- 2022년 활동보고 및 2024년 주민자
치예산 소개
- 광고 패러디 영상 : 자치위원 배우 촬영

완료

2) 홍보물 제작 및 배포

- 포스터 50매 : 송촌동지역 게시
- 거리현수막 5개 : 주택가, 아파트 등 게시
- 가로등배너 10셋트 : 행정복지센터 
주변 게시
- 전단지(자체 칼라출력) : 선비2~5단
지아파트 게시
- 총회 자료집용 리플릿 300매
- 당일 투표용 의제투표판(폼보드) 

완료

3) 초대장 배포
- 초대장 70매 제작
- 관공서, 각 동 주민자치회, 지역 은행, 
상인회, 경로당, 자생단체 등 배포

완료

4) 참가자 기념품 - 3단 자동우산 250개
- 지역 기관, 업체 후원금 활용

총회 종료 
후 지급



 
❍ 총회 당일 준비 사항

 
 ❍ 역할 분담

연번 역할 담당
1 대 회 사  송영진 회장
2 전체 사회 및 개회선언  2인(정용택, 이지은 부회장)
3 내빈 안내  송영진 회장, 이정희 분과장 
4 참가자 접수  석지성 분과장, 정정연, 윤정원, 한영희
5 투표집계 결과 발표  자치위원 1인(김영서 위원)
6 사진 촬영  표미 위원, 홍재희 위원
7 영상 촬영  카피플러스 업체
8 사전 행사장 설치  분과별 사전투표 진행시 협조
9 총괄 지원  박은숙, 이선경

 ❍ 사전투표 현황 : 6/15일 현재 총 923명
    오프라인 : 216명 / 온라인 : 707명

구  분 진행사항 비고

1) 행사장 셋팅

- 무대 : 파레트, 합판 설치 완료
- 총회 현수막, 기둥 의제 현수막 설치 완료
- 외부 조명 설치
- 테이블, 의자 셋팅: 원형테이블10, 의자200
- 내빈석, 참관인석 배치
- 음향장비
- 냉방기 설치
- 입구 접수처 설치
- 프로그램 전시 설치

6.15~16설치

2) 행사물품 준비

- 총회 자료집 리플릿
- 진행 시나리오(사회자용, 참고용 등)
- 총회 발표 관련 자료(PPT, 배경음악 등)
- 활동 영상
- 국민의례음악
- 생수, 간식(떡)
- 테이블 셋팅 물품(꽃)
- 기념품(우산)
- 쓰레기봉투, 물티슈 등

사무국

3) 참석내빈 파악 - 구청장, 지역정치인, 지역기관, 자생단체장, 
대덕구 12개동 주민자치회, 대덕구청 등 사무국

5) 사전투표소 운영 - 찾아가는 투표소 : 분과별 1회씩 운영 완료

6) 축하공연 - 노래교실 선생님과 수강생 22명 출연
- 곡목, 복장 확정 완료

7) 작품전시회
- 총회 당일 전시 확정
- 민화9점, 어반스케치15점 액자제작 완료
- 전시물품 준비(이젤, 엽서 등)

완료



2. 행정복지센터 1층 활용방안 진행상황 보고
  ❍ 송촌동 동청사(1층) 환경개선사업 계획 : 구청 현안보고 참조
     - 사업목적 : 북대전세무서 대덕민원실 설치(66㎡/20평)
                 송촌동주민자치회 참여공간(66㎡/20평)
                 체육회 사무공간(160㎡/48평) 등으로 활용
     - 사업내용 : 내부공간 구획 및 공종별(건축·전기 등) 환경개선 공사(내부 

리모델링 공사)
     - 사업기간 : 2023. 6. ~ 9월
     - 소요예산 : 400,000천원
  ❍ 주민총회 사전투표와 함께 설문조사 받기로 임원회의에서 결정(6.8)

◼ 기타사항
1. 주민총회 저녁 만찬
  - 장소 : 레드퓨전포차

2. 다음회의 일정
  - 임시회의 : 6. 16.(금) 17:30 / 송촌동행정복지센터 4층
              흰색 상의(개별 준비) + 자치회 조끼 착용(제공 예정) 
              * 시간엄수
  - 주민총회 : 6. 16.(금) 18:30 / 송촌동행정복지센터 1층
  - 다음 정기회의 : 7. 20.(목) 19:00 

사진기록


